
はつが野自治会館 キーボックスの取り扱い方     2019/3/31 

 

はつが野自治会館の玄関表口の左側のドアノブのところに｢キーボックス｣を 

設置しております。 

はつが野自治会館をご利用いただく団体区分の内の Aランクの団体様には 

管理人を配置せず、ご利用いただく団体の責任者の方がカギの開け閉めを 

行い、｢はつが野自治会館利用規約｣に沿ったご利用をお願いすることに 

なりました。 

 

キーボックスの取り扱いを下記の通り説明させていただきます。 

     
 

１）上の写真のように玄関の左側のドアノブに、キーボックスが設置 

されています。 右側が拡大写真です。 

左側の列に、上から １，２，３，４，５、A 

右側の列に、上から ６，７，８，９，０、B と並んでいます。 

 

これらのキーを自治会の方で設定した記号（Aまたは B）,および 

数字（１～０）の組み合わせ（暗証番号と呼びます）を 



お知らせしますので、それを使って開けてください。 

 

２）暗証番号は、一定期間経過すると変更になりますので 

ご注意ください。 

 

 

 

３）暗証番号を押す。 

 
 

 

４）ボタンの上にある回転ツマミを右に回す。左にも回りますが、その場合は 

蓋が開きませんので、必ず ｢右に 180 度回転｣してください。 

 
 

 

 



 

５）右に 180 度回転し、水平になったら、上蓋（ふた）が開きます。 

 
 

６）カギを取り出してください。キーボックスは蓋（ふた）を閉じて「回転ツマ

ミ」を左に 180 度回してください。 

 

７）取り出したカギで、右斜め下の鍵穴に入れて、ドアを開錠してください。 

 

お帰りになるとき 
８）玄関のドアを施錠してください。 
９）キーボックスをあける手順は、（３）（４）（５）と同じです。 

１０）蓋（ふた）が開いたら、キーを（５）図のように入れてください。 

１１）蓋（ふた）を閉じて、回転ツマミを左に回して、OPEN という文字が 

   水平になるようにしてください。 

   これで、キーボックスはセットされましたので、お帰りください。 

 


